
Roma,____________________

Al _______________________

________________________

Oggetto: Autorizzazione missione.

La S. V. è inviata in missione per servizio da ____________________________________________ a

______________________________, provincia di _____________________, per la durata presunta di

giorni____, per il seguente motivo:______________________________________________________

Rif. a documento:____________________________________________________________________

Data e ora della partenza:______________________________________________________________

Mezzo pubblico di trasporto:___________________________________________________________

STIMA DEI COSTI:

Vitto:____________________

Alloggio:_________________

Viaggio___________________

IL DIRETTORE GENERALE

________________________

ANTICIPAZIONI CONCESSE:

Corrisposta anticipazione di € _______________________________

Con ordine di pagamento n.___________ del ___________da trattenere all’atto del pagamento delle 

indennità.

IL DIRETTORE GENERALE
________________________

AERO CLUB D'ITALIA



DICHIARAZIONE DI RIENTRO:

Il sottoscritto dichiara sotto la sua responsabilità di essere partito:

da ________________________________ il ______________ alle ore__________________________

a mezzo____________________________________________________________________________

da ________________________________ il ______________ alle ore__________________________

a mezzo____________________________________________________________________________

da ________________________________ il ______________ alle ore__________________________

a mezzo____________________________________________________________________________

e di essere rientrato il giorno_______________ alle ore______________________________________

Roma lì____________________ IL DICHIARANTE

____________________

DICHIARAZIONE DI RIENTRO IN SEDE

Rientrato il________________________ alle ore_________________

IL DIRETTORE GENERALE
________________________

DOCUMENTI ALLEGATI:

AI FINI DELLA LIQUIDAZIONE DELLE SPETTANZE DOVUTE, PER I DOCUMENTI
GIUSTIFICATIVI DELLE SPESE SOSTENUTE, COMPILARE IL MODULO N. 3,
“DICHIARAZIONE NOTA SPESE”.



DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETA’
(art. 47, D.P.R. n. 445/00)

IL/LA SOTTOSCRITTO/A

COGNOME ____________________________________________________________________________

NOME ______________________________ CODICE FISCALE _________________________________

NATO/A A ___________________________ PROV. ___________________________________________

IL __________ ATTUALMENTE RESIDENTE NEL COMUNE DI _______________________________

PROV. ________ INDIRIZZO __________________________ C.A.P. _____________________________

consapevole che le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia

DICHIARA

che in occasione della missione ispettiva, di verifica o controllo di______________________________________

effettuata dal________al________ con destinazione ______________________________________________ ha:

1.   percorso, per esigenze di servizio, Km. _______ al costo di €_______/litro, per le seguenti tratte¹:

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

__________________________

firma del dichiarante

__________________________

¹ VALIDO SOLO PER LE FUNZIONI ISPETTIVE, DI VERIFICA O CONTROLLO

(Specificare nel dettaglio le singole tratte del percorso effettuato e le relative motivazioni.)



2.   sostenuto le spese di cui ai sotto elencati documenti giustificativi che si allegano alla

presente dichiarazione:

Natura e relativo titolo di spesa² Importo in €

__________________________
firma del dichiarante

______________________________
² Indicare la natura della spesa, il tipo, il numero e la data del documento:
(Fattura; Ricevuta-fattura; Ricevuta Fiscale; Scontrino Fiscale, Ricevute di pedaggio
autostradale, Ricevute taxi ecc.).



DICHIARA,³

inoltre, che gli elencati scontrini fiscali, relativi a generi di pronto consumo ammessi a rimborso per un pasto, non 

riportano il codice fiscale del sottoscritto in quanto, come dichiarato dall’esercente, il registratore di cassa in uso 

presso il suddetto esercizio non è predisposto per la stampa dei dati identificativi (ivi compreso il suddetto C.F.) 

dell’utente.

DICHIARA,

altresì, di essersi dovuto avvalere dell’/degli esercizio/i commerciale/i suddetto/i in quanto⁴

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

__________________________

firma del dichiarante

Il sottoscritto dichiara, altresì, di aver ricevuto e preso visione dell’informativa sul trattamento dei dati personali 

resa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 (raggiungibile attraverso il seguente link: 

www.aeci.it/informativa-sulla-privacy-891) e di essere stato informato che i dati conferiti saranno trattati dall’Aero 

Club d’Italia per le finalità connesse, se del caso, alla gestione del rapporto di lavoro, della missione e del relativo 

rimborso spese, nonché per l’adempimento degli obblighi amministrativi, contabili, fiscali e di legge.

__________________________
firma del dichiarante

Luogo e data ________________

______________________________
³ Nel caso di presentazione di scontrini fiscali per il rimborso del pasto emessi da strutture di
ristoro che non emettano altro che tali scontrini.

⁴ Indicare i motivi per i quali non si è potuto ricorrere ad altro esercizio tenuto a rilasciare
fattura/ricevuta fiscale.
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